
Необходимо составить уведомление в произвольной форме (нормативной нет) 
и ознакомить председателя организации Профсоюза с уведомлением под подпись

ЧЕК-ЛИСТ
оформления трудовых отношений 
с председателем организации Профсоюза

В решении конференции организации Профсоюза, которое принимается в форме 
постановления, должно содержаться положение о прекращении полномочий органов 
(в том числе единоличного исполнительного органа) организации Профсоюза в связи 
с истечением срока их полномочий, которое подписывается председателем 
соответствующей организации Профсоюза

Рассмотреть вопрос о прекращении полномочий выборных 
органов организации Профсоюза и принять соответствующее 
решение конференции организации Профсоюза

Рассмотреть вопрос об избрании председателя организации 
Профсоюза и принять соответствующее решение конференции 
организации Профсоюза

В постановлении конференции организации Профсоюза поручить выборному 
коллегиальному постоянно действующему руководящему органу организации Профсоюза 
(комитету (совету), профсоюзному комитету) определить лицо, которое будет наделено 
правом на подписание изменений трудового договора с председателем организации 
Профсоюза

В постановлении конференции организации Профсоюза должны быть отражены 
положения об избрании председателя организации Профсоюза, а также о лице, 
наделенном полномочиями на подписание срочного трудового договора (и подписание 
изменений к нему) с председателем организации Профсоюза от имени организации 
Профсоюза

ВО ВРЕМЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ КОНФЕРЕНЦИИ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОФСОЮЗА

Оформить предупреждение председателя организации 
Профсоюза об истечении срока его срочного трудового договора 
не менее чем за три календарных дня до увольнения 
(п. 2 ч. 1 ст. 77 ТК РФ)

ДО ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ КОНФЕРЕНЦИИ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОФСОЮЗА

Образец заполнения

Образец заполнения

Образец заполнения

https://disk.yandex.ru/i/gfFL-S13wUHt-g
https://disk.yandex.ru/i/gfFL-S13wUHt-g
https://disk.yandex.ru/i/A_wW4pyuSnrI3g
https://disk.yandex.ru/i/A_wW4pyuSnrI3g
https://disk.yandex.ru/i/2jK05joM8Li_XQ
https://disk.yandex.ru/i/2jK05joM8Li_XQ


Действующий председатель организации Профсоюза издаёт распоряжение 
о прекращении срочного трудового договора в связи с прекращением срока 
полномочий единоличного исполнительного органа организации Профсоюза в связи 
с истечением срока трудового договора (пункт 2, части первой статьи 77 ТК РФ)

Основанием распоряжения о прекращении срочного трудового договора 
(в связи с окончанием срока полномочий) будет являться решение конференции 
организации Профсоюза «О прекращении полномочий выборных органов организации 
Профсоюза»

Внести запись в трудовую книжку об увольнении председателя 
организации Профсоюза

Заключить срочный трудовой договор с избранным 
председателем организации Профсоюза

Трудовые отношения с председателем организации Профсоюза возникают 
на основании избрания председателя на должность 
(абз. 2 ч. 2 ст. 16, ст. 17 ТК РФ; п. 3 ст. 17 Устава Профсоюза).

Датой заключения трудового договора с председателем организации Профсоюза 
будет являться дата его избрания, которая указывается в трудовом договоре 
со ссылкой на дату и номер постановления конференции организации Профсоюза 
об избрании председателя соответствующей организации Профсоюза

В случае, когда дата приема на работу и дата, когда избранный председатель 
фактически приступит к работе, не совпадают, в трудовом договоре указывается также 
иная дата, когда работник должен приступить к работе.
Указание на дату избрания является обязательным условием трудового договора, 
так как это связано с исчислением срока полномочий председателя организации 
Профсоюза

Оформить прекращение трудовых отношений с председателем 
организации Профсоюза, издав распоряжение о прекращении 
срочного трудового договора.

ПОСЛЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ КОНФЕРЕНЦИИ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОФСОЮЗА

Издать распоряжение о приёме на работу председателя 
организации Профсоюза

Внести запись в трудовую книжку председателя организации 
Профсоюза

Образец заполнения

Образец заполнения

Образец заполнения

Образец заполнения

Образец заполнения

https://disk.yandex.ru/i/UsKEdbxgrtu2yg
https://disk.yandex.ru/i/UsKEdbxgrtu2yg
https://disk.yandex.ru/i/VT4F2zFTLtIggw
https://disk.yandex.ru/i/VT4F2zFTLtIggw
https://disk.yandex.ru/i/1Az6pPyFPFtTNA
https://disk.yandex.ru/i/1Az6pPyFPFtTNA
https://disk.yandex.ru/i/4vCra4uSnLMTkQ
https://disk.yandex.ru/i/4vCra4uSnLMTkQ
https://disk.yandex.ru/i/3_htRupJ9dfqig
https://disk.yandex.ru/i/3_htRupJ9dfqig
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